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Institut fur Personalschulung GmbH

Tastaturschreiben mit 10-Finger-System
Am PC schnell und effektiv schreiben mit dem 10-Finger-System.

r ) r
Kursziele Termine
Ob im Studium, im Beruf oder privat - ohne PC geht nichts mehr. Eine der Individuelle Termine
Grundtechniken, die man beherrschen sollte, ist das Tastschreiben mit 10 Fingern und Firmenkurse in
Absprache.

(Blindschreiben).

In diesem Seminar wird das 10-Fingersystem mit viel Spaf3 und wenig Zeitaufwand
vermittelt. Statt den sonst tblichen 40 Stunden ist es mit modernen
Trainingsmethoden méglich, die Tastatur innerhalb kurzer Zeit "blind" zu
beherrschen.

Kursinhalte

0 Um ein effektives und vor allem schnelles Lernen zu ermdglichen, kombinieren
O diese Lernmethoden Erkenntnisse aus der Padagogik, der Hirnforschung sowie aus
O Assoziations- und Visualisierungstechniken. Hierdurch wird der Lernprozess

0 beschleunigt und die Gedachtnisleistung erhoht.

o

O Kurze Einfihrung in die ganzheitlichen Lernmethoden des ats-Systems

O Erarbeiten der Tastaturreihenfolge

O Symbole je Taste

o Erinnerung vertiefen durch Quiz und Memo-Ubungen

O Eine Story verbindet die Reihenfolge der Tasten

O Erinnerungs- und Fingertbung

O Praktische Schreiberlebnisse an der Tastatur

r
Voraussetzungen

Keine.

: Dauer
1 Tag

: Vollstandige Kursinformationen + Anmeldung rKurscode
www.ips-it.de/PC-2-TAST PC-2-TAST

Haben Sie Fragen? Tel. 0521 20889 30 ips-it-schulungen.de



Kursbuchung: E-Mail anmeldung@ips-it.de | Fax 0521 20889 35

r
1
Kurscode Ort / Termin / Preis
]
Kurscode Ort / Termin / Preis
]
Kurscode Ort / Termin / Preis
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Angaben zur Firma

Firma

Abteilung

Stral’e, Hausnummer / Postfach PLZ / Ort
r - -

Angaben zu Teilnehmer/in

Name Vorname

Telefon E-Mail

weitere Teilnehmer

Sonstiges

Vorgabe Bestellnummer

Vorgabe Kostenstelle

Hotel 0O Bitte senden Sie uns passende Hotelempfehlungen.

Ort / Datum

Unterschrift

I

Institut fur Personalschulung GmbH

IPS GmbH
Handelsregister Bielefeld
HRB Nr. 31309

Sparkasse Bielefeld
Konto 7 000 5731
BLZ 480 700 24

Deutsche Bank Bielefeld
Kto 0 341 396
BLZ 480 501 61

Haben Sie Fragen? Tel. 0521 20889 30
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